Manuál k schránke na anonymné hlásenie problémov
Schránka na anonymné hlásenie je určená pre všetkých, ktorí sa stretli s problémami ako je šikana, šikanózne správanie, nepríjemnosti v škole, alebo v inom prostredí a chcú tieto problémy oznámiť bez toho, aby sa vystavili riziku odhalenia svojej identity.
Čo by mal obsahovať oznam?
Popis problému:
0. Stručne a jasne opíšte, čo sa stalo. Môže to byť šikana, vyhrážky, diskriminácia, nevhodné správanie, fyzické alebo psychické útoky, alebo iný problém, s ktorým sa stretávate.
Kto je zapojený?
0. Ak je to možné a ak chcete, uveďte osoby, ktoré sú priamo zapojené do problému. Môže ísť o mená, ale aj o všeobecné opisy (napríklad "spolužiak zo 4. ročníka").
Kedy a kde sa to stalo?
0. Dôležité je uviesť aj dátum, čas a miesto, kde sa incidenty odohrali. Pomôže to pri vyšetrení problému.
Ako oznámiť problém?
Píšte anonymne:
0. Môžete napísať svoj oznam na papier 
Nezabudnite na detaily:
0. Aj keď hlásite anonymne, snažte sa poskytnúť čo najviac informácií. Detaily o incidente sú kľúčové preto, aby mohol byť problém správne posúdený.
Použite schránku:
0. Vložte papierik do schránky určeného na hlásenie problémov. Schránka je pravidelne vyprázdňovaná a vaše oznámenie bude preskúmané.
Prečo je dôležité hlásiť problémy?
1. Vaša bezpečnosť a pohoda sú dôležité. Anonymné hlásenie umožňuje, aby sa situácia riešila bez toho, aby ste sa museli báť následkov.
1. Týmto spôsobom pomáhate vytvoriť bezpečnejšie prostredie pre všetkých.
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Dialóg
Predhovor: .... (na vlastnom uvážení)
.
.
.
Mladší: „Čo to vlastne znamená ten oznam, o ktorom sme sa učili v škole? A čo by mal obsahovať?“
Starší: „Oznam je niečo, čo napíšeš, keď sa stane niečo zlé alebo nesprávne a chceš to niekomu oznámiť. Napríklad, ak niekto šikanuje iného alebo niečo zlé sa deje, môžeš to napísať a vložiť do našej novej schránky.“
Mladší: „A čo presne tam mám napísať?“
Starší: „No, najprv musíš popísať, čo sa stalo. Musíš to napísať jednoducho a jasne, aby to ten dotyčný, čo si to bude čítať, pochopil. 
Mladší: „A čo ak neviem, kto to robí? Mám tam napísať niečo, alebo ako?“
Starší: „Ak nevieš presne, kto je zapojený, stačí povedať, kto sa na tom podieľa, alebo len napísať, že je to spolužiak zo 4. ročníka. Ale ak vieš konkrétne mená, napíš aj tie, aby to bolo jasné.“
Mladší: „A čo ak sa to stalo dávno? Musím napísať presný deň a čas?“
Starší: „Áno, je to dôležité. Musíš napísať aj, kedy sa to stalo a kde, aby vedeli, kde presne hľadať, čo sa udialo.“
Mladší: „A ako to mám oznámiť?“
Starší: „Môžeš to napísať na papier a vložiť do schránky, ktorá je určená na hlásenie problémov. Keď to tam hodíš, bude to anonymné, takže sa nemusíš báť, že niekto zistí, že si to bol ty.“
Mladší: „A čo keď sa bojím, že to nebudú riešiť?“
Starší: „To je dôležité. Aj keď hlásiš anonymne, čím viac detailov napíšeš, tým lepšie. Tým pomôžeš, aby to vyšetrenie bolo presné a riešilo sa to správne. A hlavne, tým pomôžeš aj iným, aby sa niečo také už nestalo.“
Mladší: „Takže keď niekto niekoho šikanuje, môžem to napísať, aby to neskončilo zle?“
Starší: „Presne. Tvoje bezpečie je veľmi dôležité. A ak to oznámiš, môžeš pomôcť vytvoriť bezpečnejšie prostredie pre všetkých v škole. Takže je naozaj dôležité hlásiť problémy.“
Mladší: „Aha, už tomu rozumiem! Takže keď sa niečo stane, jednoducho to napíšem a hodím do schránky. To je všetko?“
Starší: „Áno, presne tak! A tým pomôžeš, aby sa veci vyriešili a aby všetci boli v bezpečí.“


